Zarzadzenie Nr 3/2020
Dyrektora Publicznego Przedszkola w Zyrowej
z dnia 23 marca 2020 roku

w sprawie sposobu dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu o$wiaty,

w sprawie sposobu dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu o$wiaty, wydanym na
podstawie § 1 pkt. 7 rozporzadzenia wymienionego w § 2 zarzadzenia

w sprawie: ustalenia sposobu dokumentowania zadan Publicznego Przedszkola w
Zyrowej

Na podstawie § 1 pk.t 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Na czas zawieszenia zaje¢ szkolnych z powodu zagrozenia koronawirusem i realizacji
zadan Publicznego Przedszkola w Zyrowej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, ustala si¢ sposob dokumentowania zadan Przedszkola w sposob okreslony w
zatacznikach nr 1, 2, 3 do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nauczycielom 1 pracownikom Publicznego
Przedszkola w Zyrowe;.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 r.

Zalaczniki:
e Sposob dokumentowania zaje¢ realizowanych przez nauczycieli z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ - zatacznik nr 1
e Dokumentowanie czasu pracy pracownikow niepedagogicznych przedszkola -
zatacznik nr 2
e Dokumentowanie czynnosci organow przedszkola — zatacznik nr 3



Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 3/ 2020 Dyrektora
Publicznego Przedszkola w Zyrowej

z dnia 23 marca 2020r.

Sposob dokumentowania zajeé¢ realizowanych przez nauczycieli z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

1. Zajecia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
20.03.2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493) sg dokumentowane na podstawie odpowiednich
zapisoOw lub zestawien na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do przekazywania w formie elektronicznej na adres
pprzyrowa@wp.pl cotygodniowego zestawienia wg ponizszego wzoru:

~ Dokumentowanie Pracy zdalnej
Publiczne Przedszkole w Zyrowe;j

GIUPA. .o
NauczycCiel ....c.ovvviiiiiiiiiiiiii
Wykorzystane narzedzia komunikacyjne ..............ccoooeiiiiiiiiiiiiiiinn
Data Formy pracy i adres proponowanych zajec i Podstawa Godziny
prowadzonych | zabaw do realizacji w domu - cele zajec programowa | konsultacji
zajecl nauczyciela
Dzien z rodzicem
tygodnia Ipodpis

nauczyciela/

3. Tygodniowe zestawienia, o ktorych mowa w ust. 2 przesytane sg w terminie do 3 dni
w tygodniu nastepujagcym po tygodniu, ktorego rozliczenie dotyczy.

4. Nauczyciele przechowuja dokumentacje¢ potwierdzajaca przygotowanie lub
przeprowadzenie zajec¢, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w ust. 1,
z zastrzezeniem ust. 6 w formie papierowe; .

5. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3 jest przechowywana i archiwizowana przez
placéwke na zasadach okre§lonych w odrebnych przepisach.


mailto:pprzyrowa@wp.pl

Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 3/ 2020 Dyrektora
Publicznego Przedszkola w Zyrowej

z dnia 23 marca 2020r.

Dokumentowanie czasu pracy pracownikow niepedagogicznych
Publicznego Przedszkola w Zyrowej

1. Pracownicy niepedagogiczni Publicznego Przedszkola w Zyrowej, realizujacy prace zdalng
( intendent ) w rozumieniu art. 3 ustawy z 20.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz.
374), innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, obowigzani sg
do prowadzenia ewidencji czasu pracy wykonywanego poza siedzibg pracodawcy.

2. Pracownicy, o ktéorych mowa w ust. 1 zobowigzani s3 do przekazywania w formie
elektronicznej na adres pprzyrowa@wp.pl cotygodniowego zestawienia wg ponizszego
Wzoru:

. . Data Liczba : :
Imig¢ i nazwisko o . . Zadania zrealizowane przez
L.p. . $wiadczonej | zrealizowanych .
pracownika . pracownika
pracy godzin

3. Tygodniowe zestawienia, o ktérych mowa w ust. 2 przesytane sg w terminie do 3 dni
w tygodniu nast¢pujgcym po tygodniu, ktdrego rozliczenie dotyczy.

4. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 jest przechowywana i1 archiwizowana przez
Przedszkole na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.


mailto:pprzyrowa@wp.pl

Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 3/ 2020 Dyrektora
Publicznego Przedszkola w Zyrowej

z dnia 23 marca 2020r.

Dokumentowanie czynnosci organéw Publicznego Przedszkola w Zyrowej

1. Dokumentowanie czynnos$ci organéw Przedszkola jest podejmowane za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, a w szczeg6lnosci za posrednictwem poczty
elektronicznej, komunikatorow internetowych, itd. Rada Pedagogiczna 1 Rada Rodzicow
wykonuje czynnos$ci rOwniez w trybie obiegowym.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 sg utrwalane w formie protokotu, notatki lub
adnotacji.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 jest przechowywana i archiwizowana przez
Przedszkole na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.






