Zarzadzenie nr 17/2021
Dyrektora Publicznego Przedszkola w Zyrowej
z dnia 31 grudnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenia do stosowania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych

Podstawa prawna:
1. art. 6 ust. 2f, 2g i 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U.z 2020 r. poz. 164 z pdz zmian.),

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2022 r. wprowadzic¢ do stosowania nastepujace normatywy
kancelaryjne:

a) Instrukcja Kancelaryjna stanowiaca zatqcznik nr 1do zarzqdzenia,

b) Jednolity zzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzqdzenia,

¢) Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, stanowiacy

zatqcznik nr 3.do zarzadzenia

§ 2. Sprawy niezatatwione do dnia 31 grudnia 2021 r. rejestruje sie ponownie,

klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Publicznym Przedszkolu w Zyrowej
przed dniem wejscia w zycie Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia przepisow
kancelaryjno-archiwalnych, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaty nizsza wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej

przechowywania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.



