Zarzadzenie nr 6 /2023
Dyrektora Publicznego Przedszkola w Zyrowej
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: ustalenia zasad uzywania samochodéw niebedacych wlasnoscia pracodawcy do
celow stuzbowych.

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z
2013 r. ,p0z.594) , oraz art. 34a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym ( tj.
Dz. U. z 2012 r. poz.1265) w zwiazku § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw
niebgdacych wlasnos$cig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271, z 2004r. nr 237 poz
2376,z2007r. Nr 201 poz.1642, z2011r. Nr 61 poz.308, z 2023r. poz.5) oraz § 3 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytulu podrozy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 1. poz. 167, z 2022r. poz. 2302)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Do celow stuzbowych moze by¢ wykorzystany samochdd osobowy stanowigcy wlasno$¢
(wspotwiasnosc) pracownika lub bedacy w statej dyspozycji pracownika na zasadzie
odptatnosci.

§2

Koszty uzywania samochodow osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy do celow
okreslonych w § 1 pokrywa pracodawca wedlug stawek za 1 km, przy czym cena 1 km
odpowiada maksymalnej stawce dla danego pojazdu okreslonej w przepisach wykonawczych
wydawanych na podstawie Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdz. zm.)

§3

1. Pracownicy Publicznego Przedszkola w Zyrowej, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
moga uzywac¢ do odbywania podrézy stuzbowych samochody osobowe, ktore
nie sg wlasnoscig pracodawcy.

2 Uzywanie samochodéw prywatnych do odbywania podrézy stuzbowych, ktore nie sa
wlasnos$cig pracodawcy odbywaja si¢ po podpisaniu pomiedzy Pracodawcg i Pracownikiem
Umowy o uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych (wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

3. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesione przez niego szkode w zwigzku
z uzywaniem samochodu prywatnego do celow stuzbowych.



3. Zwrot kosztéw przejazdu w podrozy stuzbowej samochodem niestanowigcym wilasnosci
pracodawcy nastepowac begdzie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego w wysokos$ci
wynikajacej z przemnozenia ilo$ci przejechanych kilometréw oraz karty Ewidencji Przebiegu
Pojazdu (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia)

4. Pracownik zobowigzany jest do ztozenia dokumentdéw stanowigcych podstawe rozliczenia
kosztow podrdzy stuzbowej w terminie 7 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 2/2018 z dnia 24 stycznia 2018 Dyrektora Publicznego Przedszkola
w Zyrowej

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora Publicznego Przedszkola

w Zyrowej z dnia 27 pazdziernika 2023 T.

WNIOSEK

O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE PODROZY SLUZOWEJ
SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEBEDACYM WLASNOSCIA PRACODAWCY
ZAMIAST SRODKAMI KOMUNIKCJI PUBLICZNEJ

Prosz¢ o wyrazenie zgody na odbycie podrézy stuzbowej wiasnym $rodkiem transportu na
zasadach okreslonych w § 3 Zarzadzenia nr 6/2023 Dyrektora Publicznego Przedszkola w
Zyrowej z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

1. Nazwisko 1 1Mi€ PraCOWNIKA ......c.uiitiiitt ittt e e e e eae e

2 SEANOWISKO vttt e

3. Data wyjazdu, miejsce, cel Wyjazdu ........ ..o

4. Srodek transportu — SamOChOU- .............uiiii ittt
JA D (] 151517 21414 2 P
Pojemnosci skokowej ..........ccooiiiiiiiiinin cm?, stanowigcy wilasno$¢/wspotwiasnose (*)

5. Jednocze$nie o§wiadczam , Ze posiadam uprawnienia do kierowania w/w samochodem oraz
polise ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow w zakresie jego prowadzenia.

(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode

(data, pieczatka i podpis pracodawcy)
(*) niewtasciwe skresli¢



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora Publicznego Przedszkola

w Zyrowej z dnia 27 pazdziernika 2023 T.

UMOWA
0 uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych

Zawartaw dniu ............ 1. W Zyrowej

pomigdzy Publicznym Przedszkolem w Zyrowej, ul. Poprzeczna 7

zwanym dalej Pracodawca reprezentowanym przez Pana/mig .................cooiiiiiiiin
z jednej strony,

zamieszkalg ...
zwanym dalej ,,Pracownikiem” z drugiej strony.

§1
Pracownik o$wiadcza, ze jest wtascicielem samochodu marki ...................... 0 pojemnosci
skokowej silnika ............ cm’ numerze rejestracyjnym........... , rodzaj paliwa............. ,
rok produkcji .........

§2

Pracownik wyraza zgode¢ na uzycie opisanego w § 1 pojazdu do celow stuzbowych a
Pracodawca zobowiazuje si¢ pokry¢ koszty tego uzywania wg stawki za 1 km przebiegu
obowigzujacego w danym okresie.

§3
Zwrot kosztow, o ktorych mowa w § 2 nastepowac bedzie na podstawie wystawionego przez
pracodawce polecenia wyjazdu stuzbowego. 11o$¢ przejechanych kilometrow ustala si¢ na
podstawie wskazan licznika (bez diet).

§4
Z tytulu uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych objeto niniejszg umowa
Pracownikowi nie przystuguja si¢ inne S$wiadczenia poza okreslonymi w § 3 niniejszej
umowy. W szczegdlnosci Pracownik nie moze domagac si¢ zwrotu ewentualnych wydatkow
na napraw¢ pojazdu uszkodzonego w zwigzku z uzywaniem go do celow stuzbowych, czy tez
kosztow ubezpieczenia, ktore w calosci obcigzajg Pracownika.

§5

Umowa zostala zawartanaczasod.................. do v, I.

§6
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007 roku w sprawie warunkow
ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wlasnoscig pracodawcy
(Dz. U. 22023, poz. 5)

§7
Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazde;j
ze stron.

PRACOWNIK PRACODAWCA



Publiczne Przedszkole w Zyrowej

Nazwisko i imi¢ pracownika

Adres zamieszkania

Zalgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 6/2023
Dyrektora Publicznego Przedszkola

w Zyrowej z dnia 27 pazdziernika 2023 V.

Nr rejestracyjny pojazdu:

Pojemnos¢ silnika:

Stanowisko
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU
Nr Liczba
kolejn . Opis trasy . . Stawka | Wartos$¢ .
Data wyjazdu Cel wyjazdu przejechanyc Uwagi
y (skad-dokad) h kilometréw | 22 1km | (5)x(6)
wpisu
1 2 3 4 5 6 7 8
1.

Podpis delegowanego pracownika

Podpis pracodawcy






